KẾ HOẠCH HIỆU TRƯỞNG
TUẦN: 1 (Từ ngày: 21/08/2017 đến 28/08/2016)
	THỨ NGÀY
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Ghi chú

	HAI


 21/08
	Sáng

	7h00: Dự chào cờ .

8h00:  Giao ban tuần 01.
9h00 : Dự họp tổ văn phòng 

10h00: Lên kế hoạch, kiểm tra ký duyệt kế hoạch tuần .
	Trực BGH

	
	Chiều

	14h00: Kiểm tra các phòng chức năng, phòng học bộ môn.

15h30: Làm việc với GVTPT(Tổng hợp biên bản họp CMHS đầu năm).

16h00: Chỉ đạo công tác bàn giao công tác ( GV Bùi Lượn chuyển đi)
	

	BA


22/08
	Sáng


	7h00: Chỉ đạo dạy và học theo TKB

8h00: Hội ý BGH chuẩn bị nội dung kế hoạch công tác Đại hội CMHS Lớp năm học 2017- 2018 
	

	
	Chiều


	13h15: Chỉ đạo dạy và học theo TKB 

16h00:  Hội ý với TB/ ĐDCMHS chuẩn bị các điều kiện cho đại hội CMHS trường
	 Trực BGH

	TƯ


23/08
	Sáng


	7h15: Kiểm tra tình hình dạy học trên lớp
	 Trực BHG

	
	Chiều


	13h15: Chỉ đạo dạy và học theo TKB

13h30: Duyệt kế hoạch công tác chủ nhiệm
	

	NĂM


24/08
	Sáng


	8h00: Họp HT- KT thống nhất công tác thu ngoài ngân sách  năm học 2017- 2018 ( THCS Nguyễn Duy)
	

	
	Chiều


	13h15 - Chỉ đạo dạy và học theo TKB.

13h50  -  Dự gặp mặt chia tay Thầy giáo Bùi Lượn
	 Trực BGH

	SÁU


25/08
	Sáng


	7h00     -   Chỉ đạo dạy và học theo TKB

- Hoàn thành kế hoạch tổ chức khai giảng
	 Trực BGH

	
	Chiều


	13h15 – Chỉ đạo dạy và học theo TKB

- Hoàn thành dự thảo kế hoạch công tác tháng 09/2017
	 Trực BGH

	BẢY


26/08
	Sáng

	- Hoàn thành báo cáo tự kiểm điểm chi bộ theo NQTW4 khóa XII
	

	
	       Chiều
	-  Tổng kết tuần

	


CN/27/08/2017:                                                                                 Người thực hiện.
                                                                                                                Lê Thông
